PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRA

ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N2 055, DE 30 DE ABRIL DE 2019

“Revoga o Decreto n? 080/2007 e institui o
Cadastro Mobilidrio Eletrénico que dispoe
sobre a documentacdo necessdria para
inscrigdo, alteracdo e encerramento de
estabelecimentos e atividades no Municipio
de Itapira, e do Alvarda de Funcionamento
Eletrénico, e da providéncias correlatas.”

IOSE NATALINO PAGANINI, Prefeito Municipal de Itapira, no uso de
suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 72 e seguintes, e 106 e
seguintes da Lei Municipal n? 1.079 de 20 de dezembro de 1972; e

CONSIDERANDO que o Municipio estd promovendo a implantacdo de
um sistema informatizado de Cadastro Mobiliario e Alvara de Funcionamento, visando a
melhoria da gestao;

DECRETA:

CAPITULO I
DO SISTEMA ELETRONICO DE CADASTRO MOBILIARIO ELETRONICO

Art. 12 O cadastro fiscal, de que tratam os artigos 72 e seguintes da Lei Municipal
n? 1.079 de 20 de dezembro de 1972, sera efetuado de forma eletronica, observando o
disposto neste Decreto.

Art. 22 O Cadastro Mobiliario Eletronico sera gerido pela Secretaria de
Fazenda/Divisao de Lancadoria, com apoio da Fiscalizagdo de Tributos e Setor da
Tecnologia de Informacao.

Art. 32 O procedimento de inscrigdo no Cadastro Mobilidrio Eletrénico se iniciara
mediante o preenchimento de requerimento eletronico diretamente no sitio da Prefeitura
na “internet”, observadas as seguintes condi¢des:

I - o interessado devera prestar todas as informacdes obrigatérias constantes do
formulario “on-line”;

II - nesta fase serd necessaria anexar documentacao ora solicitada;
Il - o interessado serd responsavel pelas informacgdes prestadas, cuja

inconsisténcia com os o6rgdos Federais e Estaduais importard no indeferimento da
inscrigao.
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Art. 42 As informagdes prestadas pelo interessado serdo objeto de apreciacao pelos
orgaos competentes do Municipio.

§ 12. Cabera a Secretaria de Fazenda/Setor de Langadoria, apds a manifestacdo dos
demais orgaos, deliberar conclusivamente sobre a efetivacdo ou nao da inscrigdo no
Cadastro Mobiliario Eletronico.

§ 22 0O tramite interno de que trata este artigo se dara em ambiente eletronico, de
acordo como os procedimentos automatizados do “software” de gestdo do Cadastro
Mobiliario Eletronico.

§ 32 0O “software” de gestdo do Cadastro Mobilidrio Eletrénico permitira ao
interessado acompanhar o tramite do procedimento através da “internet”.

§ 42. Ao concluir a efetivacdo, quanto a viabilidade ou ndo da inscrigdo no Cadastro
Mobilidrio Eletronico, o Setor de Lan¢adoria comunicara a decisdo e o envio de taxas ao
interessado através do endereco eletrénico cadastrado, com prazo de vencimento de 07
(sete) dias corridos.

Art. 52 Em caso de decisdo favoravel, quanto a efetivacdo da inscrigdo no Cadastro
Mobiliario Eletrdonico, o interessado devera, no prazo improrrogavel de cinco dias, a
contar da comunicagcdo de que trata o § 42 do artigo 492, comparecer no setor de
Lancadoria para assinatura presencial, munido de 2 (duas) vias impressas da DECA online
e dos documentos pessoais (RG ou CNH), e caso seja representante sera necessario uma
via da procuragdo firmada em cartério e o comprovante de pagamento das taxas e
finalizacao do processo.

§ 12 O ndo cumprimento no prazo acarretard a exclusiao do processo, onde o
requerente devera dar inicio a um novo processo e poderdo ser aplicadas as penalidades
previstas no art. 88 no seu inciso Il, alinea A do C.T.M.

§ 22 0 pagamento das taxas ndo dispensa o comparecimento do requerente ao
Setor de Lancadoria, sendo que o ndo comparecimento dentro do prazo estabelecido
acarretara na suspensao do processo.

Art. 62 Todas as notificacdes do interessado, quanto as decisdes proferidas no
procedimento de inscricdo no Cadastro Mobilidrio Eletrénico, serdo efetuadas através do
endereco eletrénico indicado pelo interessado.

Art. 72 Em caso de inscricdo de pessoa fisica ou juridica sem estabelecimento o
interessado estara sujeito a fiscalizagdo quanto a efetiva inexisténcia de estabelecimento
no local indicado, com as medidas cabiveis, inclusive a cassa¢do da inscri¢do e interdicao
da atividade.

Art. 82 Aplicam-se as disposi¢des deste Decreto, no que couber, para a alteragdo ou
encerramento de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio na forma de lei.
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Paragrafo unico. Os Orgdos poderdo exigir tanto para inscrigdo, alteracdo ou
encerramento da inscri¢do, outros documentos pertinentes, que julgar necessarios.

CAPITULO II
DOS LAUDOS DO ALVARA DE FUNCIONAMENTO
Art. 92 O procedimento para expedicdo por meio eletrénico do laudo para
localizagdo e funcionamento em hordrio normal e especial, de que trata a Lei
Complementar n? 1.079 de 20 de dezembro de 1972, observara o disposto neste Decreto.

Paragrafo unico. Para os efeitos deste Decreto consideram-se:

I - Alvara de Funcionamento Eletronico: a licenga para localizagao e funcionamento
em horario normal e especial emitida por meio eletrénico;

II - Alvara de Funcionamento Eletronico Provisoério: quando possui pendéncia junto
algum o6rgdo, sendo expedido um alvara com prazo de até 90 (noventa) dias;

IIl - Taxa de Licenca de Funcionamento: a taxa de fiscalizacdo da licenca para
localizacdo e funcionamento em horario normal e especial.

Art. 10 - Estardo dispensadas da expedicao do alvara de funcionamento as seguintes
atividades que nao tiverem estabelecimento fixo:

I.  Adestrador de animais
IL. Advogado
III.  Afiador de utensilios domésticos e cirurgicos

IV. Afinador de instrumentos musicais
V. Agente de seguros
VI.  Ajudante de caminhdo
VIL. Ajudante de cozinha
VIIIL. Alfaiate

IX. Artesao
X. Assentador de pisos, pastilhas e azulejos
XI.  Assessoria/consultoria
XII. Assistente social
XIII. Auxiliar administrativo

XIV. Bordadeira
XV. Calceteiro

XVL Carregador
XVII. Cobrador

XVIII. Corretor de automoveis
XIX. Corretor de imoveis
XX. Corretor de seguros

XXI. Costureira
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XXVIII.
XXIX.
XXX.
XXXI.
XXXII.
XXXIIL
XXXIV.
XXXV.
XXXVI.
XXXVII.
XXXVIII.
XXXIX.
XL.
XLIL
XLIIL.
XLIII.
XLIV.
XLV.
XLVL
XLVIL
XLVIIL
XLIX.
L.

LI

LIIL
LIIL
LIV.
LV.
LVIL

Paragrafo tnico. Cabera ao Setor responsavel classificar a dispensa mediante as
declaracbes prestadas pelo requerente; a nao expedicao do Alvara de estabelecimento,
nao dispensa licenc¢a da Divisao de Vigilancia Sanitaria- VISA e de atividades classificadas
como ambulantes, autdbnomos e profissionais liberais que prestam servicos para outra
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Datilégrafo

Decorador/ paisagista
Degustador

Desenhista

Digitador

Diretor artistico

Eletricista

Eletricista de veiculos
Encanador

Encanador eletricista
Enfermeiro

Farmacéutico

Faxineira

Fotégrafo

Gar¢om

Gesseiro

Guarda noturno

Instalacdo de rede telefonica
Instalacdo e conserto de antena em geral
Instrumentador cirurgico
Instrutor de qualquer grau ou natureza
Jardineiro

Limpeza de caixa d’agua
Montador de moveis
Motorista

Musico

Orientador

Pedreiro

Pintor

Professor particular
Professor de educacgdo fisica/personal trainer
Promotor de eventos
Promotor de vendas
Representante comercial
Servicos de buffet

empresa que ja possui inscrigdo municipal.

Art. 11 - O Alvara de funcionamento eletronico produz todos os efeitos legais
proprios da Licenca para Localizacdao e Funcionamento em Horario Normal e Especial
expedida por meio de processo administrativo fisico possibilitando a ocupacdo ou
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utilizacdo de imoéveis para a instalacdo e o funcionamento de atividades comerciais,
industriais e de prestacao de servicos.

§ 12. Deverdo ser observadas as condi¢des de instalacdo e os parametros previstos
para a zona de uso ou via, conforme disposto na legislacdo vigente, em especial o Codigo
Tributario do Municipio, sob pena de aplicagdo das sanc¢des cabiveis, interdicdo da
atividade e cassacao da licenca.

§ 22, A Taxa de Licenga de Funcionamento, assim como o Alvard de Funcionamento
Eletronico serdo impressos pelo préoprio interessado, devendo, este ultimo, ser afixado no
estabelecimento em local visivel.

Art. 12 - O Alvara de Funcionamento Eletronico “Provisdrio” tera validade de até 90
(noventa) dias, para que o requerente providencie a pendéncia, apds o prazo expirado, a
inscricdo podera ser suspensa e a reativacdo da mesma devera ser efetuada apenas por
meio de processo administrativo fisico.

Paragrafo unico. Sendo regularizado dentro do prazo de 90 (noventa) dias o
requerente deve solicitar um novo pedido de Alvara, no sistema software, sendo
condicionado o recolhimento das taxas relacionadas.

Art. 13 - Verificada a suficiéncia e a correcdo das informagdes, bem como o
atendimento da legislacao pertinente, o Alvara de Funcionamento Eletronico sera expedido
por intermédio do software na Web e sempre a titulo precario.

§ 19. O software podera, a qualquer tempo, proceder a verificacdo das informacdes
prestadas através de realizacdo de vistorias, solicitagio de documentos ou outras
diligéncias julgadas pertinentes.

§ 22. A utilizacdo do sistema para emissdo do Alvara de Funcionamento Eletrénico
importa na aceita¢do dos termos

Art. 14 - Do Alvara de Funcionamento Eletronico deverao constar:

I - 0o nimero da licenga, de forma a possibilitar a verificacdo de sua autenticidade
também pelo portal eletronico do software na Web;

II - o nome empresarial do estabelecimento;

III - a(s) atividade(s) (CNAE);

IV - a area utilizada;

V - 0 enderec¢o do imével;

VI - o0 horario de funcionamento do estabelecimento.

Art. 15 - Caberd ao responsavel pelo uso e ao responsavel técnico por ele
contratado, quando for o caso, apresentar as informag¢des indicadas neste Decreto,
respondendo penal, administrativa e civilmente pela sua veracidade e exatidao.
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CAPITULO 111
DO PROCESSAMENTO PARA EMISSAO DE ALVARA DE FUNCIONAMENTO ELETRONICO

SECAO I - DO INICIO DO PROCESSAMENTO

Art. 16 - O processo de expedicdo do Alvara de Funcionamento Eletrénico,
alteracdes cadastrais e de cancelamento de inscricdo por meio eletronico sera realizado via
Web pelo software.

Paragrafo unico. O sistema eletronico poderd ser utilizado para formacgao,
instrucdo e decisao dos procedimentos do software, bem como para publicacdo de atos e
comunicac¢des oficiais, geracdo de documentos publicos e registro das informacdes e de
documentos de processos encerrados, desde que assegurados:

I - niveis de acesso as informacgdes;

II - seguranca de dados e registros;

III - sigilo de dados pessoais e fiscais, na forma da lei;

IV - identificacdo do usuario na consulta e na alteragdo de dados;

V - armazenamento do histérico dos acessos ao processo virtual e das transagdes
eletrénicas;

VI - utilizagdo de sistema unico para planejar e gerenciar 0s processos
administrativos.

Art. 17 - O interessado, no primeiro acesso ao sistema, declarara, em campo
proprio, que leu e concorda com os termos e condi¢oes de uso do software na Web.

SECAO II - DA IDENTIFICACAO DO INTERESSADO

Art. 18 - Todos os intervenientes no processo deverao identificar-se por meio de
“login e senha web” a ser obtida a partir da orientacdo constante no software e também por
comunicacdo direta com os funciondrios desta Prefeitura, referente aos setores
interessados.

§ 12. O interessado serd registrado no sistema e recebera uma senha de acesso
individual e intransferivel, assegurado o sigilo, a identificacido e a autenticidade das
comunicacgoes.

§ 22. O interessado devera aceitar o Termo de Responsabilidade, pelo qual declarara
ciéncia quanto as regras pertinentes ao sistema eletronico, bem como das sangdes
aplicaveis em decorréncia de seu uso indevido, inclusive pela prestacdo de informacoes
inveridicas ou inexatas.

Art. 19 - S3o de exclusiva responsabilidade dos interessados:
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I - o sigilo da “senha web”, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese, alegacdo de
seu uso indevido;

Il - a preparacao dos documentos digitais e anexos, em conformidade com as
restricdes impostas pelo sistema, no que diz respeito a formatacdo e caracteristicas
técnicas.

SECAO III - DA NOTIFICACAO ELETRONICA

Art. 20 - Toda decisao, notificacdo, intimagdo e ciéncia dos demais atos decorrentes
do software na Web serao efetivadas com a utilizacdo de sistema eletronico, observado o
disposto no Cédigo Tributdrio do Municipio.

Paragrafo unico. O processamento da notificacdo eletronica fica condicionado ao
cadastramento do interessado no software na Web na forma prevista nas Secdes I e Il deste
Capitulo II.

Art. 21 - A notificacdo eletronica ocorre com o acesso do interessado ao seu
ambiente virtual, no software na Web, em local protegido pela “senha web”, desde que
esteja disponivel o inteiro teor da informacdo e a integra dos atos administrativos e
decisOes relacionadas a ela, observado o disposto no § 12 deste artigo.

§ 12. Assim que emitida a notificacdo eletronica pelo software na Web, o interessado,
através do endereco eletronico (e-mail) cadastrado, sera por ela comunicado, de forma
resumida, devendo acessa-la conforme previsto no caput.

§ 22. Comprovado o cumprimento da diligéncia de que trata o § 12 deste artigo, a
falha no recebimento da mensagem encaminhada ao correio eletronico (e-mail) nao elide a
obrigatoriedade de o interessado acessar seu ambiente virtual na forma do caput do art. 22,
nem invalidara a notificacdo eletrénica realizada.

Art. 22 - O cadastramento implica no expresso compromisso do interessado em
acessar seu ambiente virtual pelo menos uma vez a cada 3 (trés) dias, para ciéncia das
notificacdes eletronicas emitidas.

§ 12 Cada acesso realizado pelo interessado em seu ambiente virtual sera
registrado para fins de prova de recebimento da notificacdo eletronica.

§ 22, A notificacdo eletronica, uma vez disponibilizada, sera tida como recebida na
data do acesso do interessado no seu ambiente virtual, registrado na forma do paragrafo
anterior.

§ 39 A notificacdo eletronica presumir-se-a realizada 15 (quinze) dias depois da
confirmacao da disponibilizacdo do inteiro teor ao interessado no seu ambiente virtual.
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§ 42. As notificacoes eletronicas consideram-se pessoais para todos os efeitos legais,
salvo para imposicao de sangdes e dispensam publicacdo na imprensa oficial convencional
ou eletronica.

Art. 23 - Se outro nao for fixado por este Decreto, o prazo para a regularizacao de
quaisquer pendéncias é de até 3 (trés) dias prorrogavel, conforme a conveniéncia e
oportunidade da Administracao, a pedido fundamentado do interessado.

Art. 24 - Os prazos come¢am a correr do primeiro dia util, ap6s confirmacao da
notificacdo, na forma do § 39, do art. 22 deste Decreto e prorroga-se até o primeiro dia util
seguinte ao dia em que deveriam vencer, se este cair em dia que nao haja expediente ou
este se encerrar antes do horario normal.

SECAO IV - DA ANEXACAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS
Art. 25 - Fica permitida a anexacgdo via eletronica de documentos digitalizados.

Paragrafo unico. Havendo duvida sobre a autenticidade, integridade ou veracidade
dos documentos anexados por via eletronica, se ilegiveis ou ante a ocorréncia de qualquer
outro motivo que impeca a sua analise, o interessado sera notificado eletronicamente para
apresentar os originais no prazo de 03 (trés) dias uteis, sob pena de incidir nas sanc¢des
constantes no art. 88 do C.T.M., sem prejuizo das penalidades cominadas pelo mesmo fato
em lei criminal, em especial as disposicoes previstas na Lei Federal n? 8.137, de 27 de
dezembro de 1990.

Art. 26 - Considera-se realizada a apresentacdo de documentos por meio eletronico
no dia e hora de sua anexacao ao software na Web.

CAPITULO IV
DOS REQUISITOS PARA A EXPEDI(,‘AO DO ALVARA DE FUNCIONAMENTO ELETRONICO

SECAO I - DA SOLICITACAO

Art. 27 - O Alvara de Funcionamento Eletronico e demais atualizacdes que
impliquem no langamento tributario serdao expedidos a partir da solicitacao eletrdonica, na
qual o interessado, mediante “senha web”, devera informar os dados nele indicados.

SECAO II - DA REGULARIDADE DO USO DO SOLO

Art. 28 - A expedicao do Alvara de Funcionamento Eletronico somente sera possivel
apos a verificacao, por meio eletronico, de que o uso pretendido pode ser implantado ou
instalado no imovel, em conformidade com os critérios de ocupagao do solo.

Decreto n2 055/2019 8



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRA

ESTADO DE SAO PAULO

SECAO III - DA REGULARIDADE DA EDIFICACAO

Art. 29 - A expedicdo do Alvara de Funcionamento Eletrénico dependera da
regularidade da edificacdao para o uso pretendido.

Paragrafo unico. A reforma da edificacdo visando sua adaptacdo as exigéncias
legais referentes a habitabilidade, higiene, seguranca e outras, quando necessaria para a
instalacdo do uso pretendido, devera se efetivar previamente a solicitacdo do Alvara de
Funcionamento Eletronico, de acordo com os procedimentos correspondentes previstos na
legislacdo municipal vigente.

SECAO IV - DOS PRAZOS PARA ANALISE

Art. 30 - Cada Secretaria cuja manifestagdo seja indispensavel para o deferimento
do Alvara de Funcionamento Eletronico tera o prazo de até 10 (dez) dias uteis para analise
da documentacao.

Paragrafo unico. Salvo para a Divisdo de Vigilancia Sanitaria - VISA, em
atendimento a Portaria CVS-01/2019, o prazo é de até 60 dias, contados a partir do ato do
protocolado, podendo o pedido de Alvara de Funcionamento Eletronico ser liberado com
restrigoes.

CAPITULOV
DA CASSACAO DO ALVARA DE FUNCIONAMENTO ELETRONICO

Art. 31 - O Alvara de Funcionamento Eletrénico serd cassado nas seguintes
hipéteses:

I - falsidade ou erro das informagdes prestadas;

II - descumprimento das obrigacdes impostas por lei ou por ocasido da expedicdo do
Alvara de Funcionamento Eletronico;

III - se as informagdes, documentos ou atos que tenham servido de fundamento para
emissdo do Alvara de Funcionamento Eletronico vierem a perder sua eficacia, em razao de
alteragdes fisicas, ocorridas no imével em relagdo as condi¢des anteriormente aceitas pela
Municipalidade;

IV - desvirtuamento do uso licenciado.

Paragrafo nico. A cassacdo do Alvara de Funcionamento Eletronico acarretara a
instauracdo do regular procedimento fiscalizatério, observadas as disposi¢ées do C.T.M. -
Codigo Tributario do Municipio.

Art. 32 - A cassagdo sera declarada em processo administrativo fisico instaurado
para esse fim.
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§ 12. O interessado sera notificado pessoalmente para o exercicio do contraditério e
da ampla defesa, mediante a producao da prova necessaria e a respectiva analise, na forma
da lei.

§ 29. A tramitacdo, julgamento e eventuais recursos observardo o procedimento
estabelecido no C.T.M. - Cédigo Tributario do Municipio.

CAPITULO VI
DO GERENCIAMENTO DO SISTEMA

Art. 33 - A coordenagao do sistema eletronico de expedicio do Alvara de
Funcionamento Eletrénico regulamentado por este Decreto é de responsabilidade do
Secretario Municipal da Fazenda.

§ 12, O Prefeito designara, por portaria, o coordenador e os gestores do software na
Web, mediante indicagdo dos titulares das pastas envolvidas no processo.

§ 22, As bases de dados geradas a partir do processo de expedicdo do Alvara de
Funcionamento Eletronico poderdao ser consultadas pelos demais 6rgdos municipais
envolvidos no processo, inclusive para tornar possivel o exercicio da a¢do fiscalizatoria,
respeitadas as informacgdes sigilosas, na forma da lei.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 34 - Nos procedimentos por meio eletronico deverdo ser observados todos os
requisitos e condi¢des previstas para os processos convencionais, inclusive quanto aos
prazos e formalidades legais.

Art. 35 - Se, para a aplicacdo de regra excepcional, a legislacao exigir a obtenc¢ao de
informacgdo ainda indisponivel nas bases de dados municipais, o sistema eletronico podera
adotar a regra geral mais restritiva, sem prejuizo da analise da situacdo especifica por meio
de processo administrativo fisico, instaurado mediante requerimento do interessado, na
forma da legislacdo vigente.

Art. 36 - No caso de atividades sujeitas a controle sanitario, de acordo com a Lei
Estadual n? 10.083, de 23 de setembro de 1998, combinado com o Decreto Estadual n?
44954, de 06 de junho de 2000 e Portaria CVS 01/2019, o sistema de licenciamento
eletronico disponibilizara informag¢des sobre a documentagdo basica que permitira ao
orgdo sanitario a analise inicial da solicitacao.

Art. 37 - O requerimento ou a expedicdo de Alvara de Funcionamento Eletronico
implica a desisténcia do requerimento feito por meio de processo administrativo fisico
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para o mesmo estabelecimento, assim entendido aquele que apresentar igual ndmero de
inscricao no Cadastro Mobiliario Municipal - CMM e atividade.

Paragrafo unico. Verificada a ocorréncia da hipdtese prevista no caput deste artigo,
o requerimento em curso sera arquivado.

Art. 38 - Com o término do procedimento, todas as informac¢des, documentos e
manifestagdes serdo arquivados em meio eletronico ou impressos em processo.

Art. 39 - A concessdo da Licenca para Localizacdo e Funcionamento em Horario
Normal e Especial se efetivard nos termos do Cédigo Tributario do Municipio.

Art. 40 - Na indisponibilidade do sistema software online no prazo de 48 horas
podera o requerente dar inicio ao processo da DECA via processo fisico.

Art. 41 - A transicdo para DECA online, se dard em 30 (trinta) dias, a partir da
publicacdo deste decreto.
CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 42 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢cdes em contraria.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRA, em 30 de abril de 2019.

JOSE NATALINO PAGANINI
PREFEITO MUNICIPAL

Registrado em livro préprio na Divisdo de Atos Oficiais da Secretaria de Governo na data
supra.

DANIELA AP.F.PAVINATO DE CAMPOS
DIVISAO DE ATOS OFICIAIS
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ANEXO 1
FLUXO DO SISTEMA ABERTURA/ALTERACAO DE INSCRICAO MUNICIPAL

01 - LANCADORIA: conferéncia de dados e anexos, geracdo das taxas relacionadas, e
inclusdo no cadastro mobilirio;

02 - FISCALIZACAO DE TRIBUTOS: enquadramento tributario;

03 - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO: viabilidade de emissao de laudo;

04 - VIGILANCIA SANITARIA: analise e viabilidade das atividades e emissio de laudo;

05 - SAMA: andlise e viabilidade e emissao de laudo;

06 - FISCALIZACAO DE POSTURA: andlise e viabilidade e emissdo de laudo;

07 - SETOR DE LANCADORIA: para finalizacdo do processo e emissdo de Alvara de
Funcionamento;

BAIXA DE INSCRICAO MUNICIPAL

01 - LANCADORIA: conferéncia de dados e anexos, e geracao das taxas relacionadas;

02 - FISCALIZACAO DE TRIBUTOS: analise das obrigacdes acessérias e documentos
fiscais;

03 - SETOR DE LANCADORIA: para finalizacdo do processo e efetivacdo do processo;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO II

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ANEXAR NO SISTEMA
ABERTURA DE EMPRESA ( PESSOA JURIDICA)

01 - CONTRATO SOCIAL REGISTRADO NA JUCESP (no caso de sociedade);

02 - COMPROVANTE DE INSCRICAO NO CNPJ (atualizado);

03 - COMPROVANTE DE INSCRICAO ESTADUAL (quando houver o caso);

04 - COMPROVANTE DE REGISTRO NO ORGAO DE CLASSE (quando houver o caso);

05 - PROCURACAO DO RESPONSAVEL QUANDO NAO SOCIO;

06 - COPIA DO CPF e RG DOS SOCIOS ou CNH;

07 - REQUERIMENTO SOLICITANDO VISTORIA E ALVARA, ACOMPANHADO DE UMA
COPIA DO CNPJ.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DE ASSOCIACOES,
ENTIDADES, ONGS, CONCESSIONARIAS E ASSEMELHADOS:

01- ATA DE CONSTITUICAO E ESTATUTO ATUALIZADO E REGISTRADO;

02- COMPROVANTE DE INSCRICAO NO CNPJ COM ENDERECO NO MUNICIPIO;

03- LEI DE CRIACAO OU PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL;

04- PROCURACAO (quando nio for o responsavel);

05- COMPROVANTE DO CPF e RG ou CNH DO PRESIDENTE;

06-REQUERIMENTO SOLICITANDO VISTORIA E ALVARA, ACOMPANHADO DE UMA
COPIA DA ATA E DO CNPJ.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO III

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ANEXAR NO SISTEMA
PARA ABERTURA DE PESSOA FiSICA

01 - COMPROVANTE DO CPF e RG ou CNH;

02 - COMPROVONTE DA CARTEIRA DO ORGAO DE CLASSE (quando necessario);

03 - COMPROVANTE DE RESID]:]NCIA;

04- DECLARACAO DE INFORMACOES ADICIONAIS, QUANDO TRABALHO NAO
ESTABELECIDO;

05- REQUERIMENTO SOLICITANDO VISTORIA E ALVARA, ACOMPANHADO DE UMA
COPIA DO CPF E RG.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

ITAPIRA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO IV

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ANEXAR NO SISTEMA

ABERTURA DE MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI:

01- CERTIFICADO DA CONDICAO DE MEI ATUALIZADO;

02- COMPROVANTE DE INSCRICAO NO CNP]J (atualizado);

03- COMPROVANTE DE INSCRICAO ESTADUAL (quando houver o caso);
04- COMPROVANTE DO CPF e RG ou CNH;

05- REQUERIMENTO SOLICITANDO VISTORIA E ALVARA, ACOMPANHADO DE UMA

COPIA DO CERTIFICADO DO MEI E DO CNP]J.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXOV

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ANEXAR NO SISTEMA
PARA ALTERACAO DE EMPRESA:

01-COPIA ALTERACAO CONTRATUAL REGISTRADO NA JUCESP (no caso de Sociedade);
02-COPIA ALTERACAO NO CNPJ;

03-COMPROVANTE DE REGISTRO NO ORGAO DE CLASSE (quando necessario);
04-PROCURACAO DO RESPONSAVEL QUANDO NAO SOCIO;

05-COPIA DO CPF e RG DOS SOCIOS;

06-REQUERIMENTO SOLICITANDO VISTORIA E ALVARA, ACOMPANHADO DE UMA COPIA
DO CNPJ, QUANDO A ALTERACAO FOR DE RAZAO SOCIAL, ENDERECO OU ATIVIDADE.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ALTERACAO
DE MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI:

01- CERTIFICADO DA CONDICAO DE MEI ATUALIZADO;

02-COMPROVANTE DE ALTERACAO NO CNPJ;

03-COMPROVANTE DO CPF e RG ou CNH;

04-REQUERIMENTO SOLICITANDO VISTORIA E ALVARA, ACOMPANHADO DE UMA COPIA
DO CERTIFICADO DO MEI E DO CNPJ], QUANDO ALTERADA A RAZAO SOCIAL, ENDERECO
OU ATIVIDADE.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ALTERACAO DE ASSOCIACOES,
ENTIDADES, ONGS, CONCESSIONARIAS E ASSEMELHADOS:

01- ATA DE ALTERACAO DEVIDAMENTE REGISTRADA;

02- CNPJ COM ENDERECO NO MUNICIPIO ATUALIZADO;

03-PROCURACAO (quando nio for o responsavel);

04-COMPROVANTE DO CPF e RG ou CNH DO PRESIDENTE;

05-REQUERIMENTO SOLICITANDO VISTORIA E ALVARA, ACOMPANHADO DE UMA COPIA
DA ATA E DO CNPJ, QUANDO ALTERADA A RAZAO SOCIAL, ENDERECO OU ATIVIDADE.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ATERACAO DE PESSOA FiSICA:
01-COMPROVANTE DO CPF e RG ou CNH;

02-REQUERIMENTO SOLICITANDO VISTORIA E ALVARA, ACOMPANHADO DE UMA COPIA
DO CPF E RG, QUANDO ALTERADO O ENDERECO OU ATIVIDADE.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO VI

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ANEXAR NO
SISTEMA ENCERRAMENTO DE EMPRESA:

01- DISTRATO SOCIAL, REGISTRADO NA JUCESP (no caso de sociedade);
02-COPIA DA BAIXA DA INSCRICAO NO CNPJ;

03-PROCURACAO DO RESPONSAVEL QUANDO NAO SOCIO;

04-COPIA DO CPF e RG ou CNH DOS SOCIOS;

06-APRESENTACAO DE OBRIGACOES ACESSORIAS E DOCUMENTOS FISCAIS.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ENCERRAMENTO
DE MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI:

01-CERTIFICADO DA CONDICAO DE MEI BAIXADO;

02-COMPROVANTE DA BAIXA DA INSCRICAO NO CNPJ;

03-COMPROVANTE DO CPF e RG ou CNH;

04-APRESENTACAO DE OBRIGAGOES ACESSORIAS E DOCUMENTOS FISCAIS.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ENCERRAMENTO DE ASSOCIACOES,
ENTIDADES, ONGS, CONCESSIONARIAS E ASSEMELHADOS:

01-COPIA DA BAIXA DA INSCRICAO NO CNPJ;

02-COPIA DE ATA;

03-APRESENTACAO DE OBRIGACOES ACESSORIAS E DOCUMENTOS FISCAIS.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ENCERRAMENTO DE PESSOA FiSICA:

01-COPIA DO CPF e RG.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO VII
VIGILANCIA SANITARIA
Para informagdes e acesso aos formularios exigidos pela VISA, segue o link abaixo:

http://cvs.saude.sp.gov.br/formularios.asp
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO VIII

DOCUMENTOS PARA ANEXAR AO SISTEMA DO INTERESSE
DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ENGENHARIA

01 - LAUDO DO CORPO DE BOMBEIRO;

02 - LAUDO DA CETESB;

03 - LICENCA DA ANATEL;

04 - OUTROS LAUDOS DE ACORDO COM A NECESSIDADE DA ATIVIDADE PRATICADA.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO IX

RENOVACAO DE ALVARA
DOCUMENTOS PARA ANEXAR NO SISTEMA

01 - REQUERIMENTO;
02 - COMPROVANTE DE CNPJ ATUALIZADO;

03 - DOCUMENTOS EXIGIDOS PELA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ENGENHARIA;
04 - DOCUMENTOS EXIGIDOS PELA VISA - VIGILANCIA SANITARIA QUANDO
NECESSARIO.
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